Automobilkaufmann/Frau - Burokaufmann/Frau

Festanstellung

Vollzeit

Unbefristet
Sozialversicherungspflichtig
Anzeige vom 03.09.2021

Wir suchen Unterstiitzung fiir unser Biiro. Werden sie Teil unseres Teams. Ihre
Hauptaufgaben waren:

Erstellung von Rechnungen incl. Vorkontierungen

Schriftliche und telefonische Kundenkommunikation

Terminplanung flir Kundentermine

Aufbereitung der Fahrzeugunterlagen fiir die Auslieferung an den Kunden
Weiterfihrende Aufgaben, z.B. Garantieabwicklung,
Versicherungsabrechnungenwerden nach Kenntnisstand und Vorlieben im Team
verteilt

Arbeitsbeginn
ab sofort

Ihr Profil:

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Erfahrung
Mehrjahrige Vorerfahrung von Vorteil

Hohe Kunden- und Serviceorientierung

Hohe Teamfahigkeit

Autohaus Armin Birk GmbH

Das Autohaus Armin Birk GmbH ist ein familiengefiihrtes, mittelstandisches Autohaus in
Schlachters (Sigmarszell). Es ist Vertragspartner fir Honda und Piaggio, sowie
Servicepartner fir Ford. Seit 1954 ist die Firma kontinuierlich gewachsen und durch Ihre
hohe Kundenorientierung und die vielen Serviceleistungen bekannt. Seit Oktober 2017
wird die Firma durch Frau Anita Birk (Geschaftsfiihrung) und Herrn Kilian Hartinger
(Betriebsleiter)gefihrt

Ihre Bewerbung
Bitte senden Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen per Mail an:

anita.birk@auto-birk.de Adresse
Autohaus Armin Birk GmbH

Bewerbungszeitraum Anita Birk

ab 25.08.2021 Bahnweg 7
88138 Sigmarszell

Deutschland

Ansprechpartner

Frau Anita Birk Telefon: 08389 292



